ПРОЕКТ
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
БЕЛОЗЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


ПРИКАЗ
[bookmark: _GoBack]
от  ____________                                                                                № _____

г. Белозерск


Об утверждении Порядка учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района
	
               В соответствии с федеральными законами от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с последующими изменениями), Положением об управлении образования Белозерского муниципального района, утвержденным решением Представительного Собрания Белозерского муниципального района от 14.04.2012 №37 (с изменениями и дополнениями), в целях осуществления учета детей, имеющих право на получение дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района,

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района (далее – Порядок).
2. Специалистам управления образования (Павловой С.Г., заместителю начальника управления образования, Цымбаловой Ю.А., консультанту управления образования).
2.1. Организовать работу по учету детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района.
2.2. Довести настоящий Порядок до сведения образовательных организаций района.
3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.



Начальник управления образования:                                Н.А. Воеводина                                                                                                                                                                                                                                                            
                               



     

































                                  Приложение
                                                                        к приказу управления образования
от ___________________№_______

Порядок учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района 

I. Общие положения

	1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с последующими изменениями), от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с последующими изменениями), и устанавливает правила организации выявления и учета детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, проживающих на территории Белозерского муниципального района, определяет порядок взаимодействия органов, учреждений и организаций, участвующих в организации выявления и учёта таких детей.
1.2. В целях обеспечения конституционного права граждан на получение образования обязательному ежегодному учету подлежат все дети в возрасте от 0 до 18 лет, проживающие или пребывающие (постоянно или временно) на территорию Белозерского муниципального района, независимо от наличия (отсутствия) регистрации по месту жительства (пребывания).
1.3. Выявление и учет детей осуществляются в рамках взаимодействия органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних совместно с заинтересованными лицами и организациями в соответствии с действующим законодательством. 
1.4. Общее образование может быть получено в организациях, осуществляющих образовательную деятельность (в очной, очно-заочной, заочной формах), а также вне организаций, осуществляющих образовательную деятельность, в форме семейного образования. Среднее общее образование может быть получено в форме самообразования.
1.5. Форма получения образования и форма обучения по конкретной основной общеобразовательной программе определяются родителями (законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося с учетом мнения ребенка.
Обучение в форме семейного образования и самообразования осуществляется с правом последующего прохождения в соответствии с частью 3 статьи 34 Федерального закона от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» промежуточной и государственной итоговой аттестации в организациях, осуществляющих образовательную деятельность.
1.6. Информация по учету детей, собираемая в соответствии с настоящим Порядком, подлежит сбору, передаче, хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфиденциальность в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

II. Органы и организации, участвующие в организации работы по выявлению и учёту детей, источники для формирования баз данных детей, подлежащих обучению

2.1. К органам, участвующим в организации выявления и учета детей относятся:
2.1.1. Управление образования Белозерского муниципального района (далее – управление образования);
2.1.2. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Белозерского муниципального района (далее – КДН и ЗП;
2.1.3. Организации, подведомственные управлению образования:
- муниципальные общеобразовательные организации Белозерского муниципального района (далее - общеобразовательные организации);
- муниципальные дошкольные образовательные организации Белозерского муниципального района (далее - дошкольные образовательные организации);
2.1.4. Бюджетное учреждение социального обслуживания Вологодской области «Комплексный центр социального обслуживания населения Белозерского района» (далее - БУ СО ВО «КЦСОН Белозерского района»);
2.1.5. Бюджетное учреждение здравоохранения Вологодской области «Белозерская центральная районная больница» (далее - БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ»).
2.2. Выявление и учет детей на территории Белозерского муниципального района осуществляется путем создания и ведения информационной базы данных, формируемой управлением образования.
Управление образования осуществляет формирование информационной базы данных детей дошкольного возраста, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, а также информационной базы данных детей школьного возраста, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования.
Выявление и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, реализуется в отношении детей в возрасте от 0 до 7 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на 1 сентября текущего года).
Выявление и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам начального общего, основного общего, среднего общего образования, реализуется в отношении детей в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 18 лет в соответствии с возрастной категорией (граница возраста устанавливается на I сентября текущего года).
2.3. Источниками для формирования базы данных детей, подлежащих обучению, служат:
2.3.l. Сведения о зарегистрированных по месту жительства детях в возрасте от 0 до 18 лет, предоставляемые родителями (законными представителями) о себе и о несовершеннолетнем, подлежащем обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования;
2.3.2. Сведения о детях, получающих образование в форме семейного образования и самообразования, полученные от их родителей (законных представителей);
2.3.3. Сведения дошкольных образовательных организаций:
  - об обучающихся по образовательным программам дошкольного образования в возрасте от 2 месяцев до 8 лет;
  -	о детях, которым исполняется 6 лет 6 месяцев на 1 сентября, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году;
2.3.4. Сведения общеобразовательных организаций о детях:
· обучающихся в общеобразовательной организации;
· зачисленных в общеобразовательные организации или отчисленных из них в течение учебного года;
· не посещающих и систематически пропускающих занятия без уважительной причины;
· отчисленных из общеобразовательных организаций, достигших возраста 15 лет;
· получающих образование в форме семейного образования или самообразования.
2.3.5.	Сведения, поступившие из БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ», о детском населении, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства (месту пребывания), но фактически проживающих на территории Белозерского муниципального района.
2.4. Родители (законные представители) детей при выборе формы получения общего образования в форме семейного образования письменно информируют управление образование.
При переходе на форму получения образования вне образовательной организации (семейное образование или самообразование) обучающийся из нее отчисляется на основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося. Образовательная организация информирует управление образования об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, переходящего на другую форму получения образования, не позднее следующего рабочего дня после издания приказа об отчислении обучающегося.

III. Организационная структура учета детей

3.1. Управление образования Белозерского муниципального района:
3.1.1. Ведет учет детей, имеющих право на получение общего образования каждого уровня и проживающих на территории района, и форм получения образования, определенных родителями (законными представителями) детей.
3.1.2. Получает от образовательных организаций сведения:
· о численности детей, зачисленных в общеобразовательные организации или отчисленных из них в течение учебного года;
· об обучающихся, не посещающих и систематически пропускающих занятия без уважительной причины;
· об обучающихся, отчисленных из общеобразовательных организаций, достигших возраста 15 лет;
· об обучающихся, получающих образование в форме семейного образования или самообразования.
3.1.2. Формирует информационный банк данных о детях в возрасте от 0 до 18 лет.
3.1.3. Координирует работу подведомственных образовательных организаций по осуществлению списочного учета детей, подлежащих обучению в общеобразовательных организациях.
3.1.4. Ежегодно до 20 октября:
· осуществляет анализ полученной от органов и организаций, указанных в п. 2.1 раздела 2 настоящего Порядка, информации о детях, приступивших и не приступивших к обучению;
· формирует единый список детей, не приступивших к обучению.
3.1.5. Принимает меры по устройству детей на обучение в общеобразовательные организации.
3.1.7. Обеспечивает надлежащую защиту сведений, содержащих персональные данные о детях, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (с последующими изменениями).
3.2. КДН и ЗП совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, и управлением образования района, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.
3.3. Образовательные организации, реализующие программы дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования независимо от типа, вида и формы собственности в рамках своей компетенции:
3.3.1 Ежегодно в период до 15 октября представляют в управление образования список детей, обучающихся в образовательной организации (Приложение 1 к Порядку) в электронном виде и на бумажном носителе, заверенные подписью руководителя и печатью.
3.3.2. Сведения об обучающихся, зачисленных в общеобразовательные организации или отчисленных из них в течение учебного года, предоставляются общеобразовательными организациями в управление образования (по состоянию на 5 сентября текущего года, на конец каждой четверти) (Приложение 2 к Порядку).
3.3.3. Общеобразовательные организации отдельно ведут учет обучающихся, не посещающих и систематически пропускающих занятия без уважительной причины. Сведения о данной категории обучающихся с указанием причин пропусков направляются в управление образования по состоянию до 5 числа каждого месяца (Приложение 3 к Порядку).
3.3.4. Список обучающихся, отчисленных из общеобразовательных организаций, достигших возраста 15 лет (Приложение 4 к Порядку).
3.3.5. Общеобразовательные организации организуют учет детей, проживающих на территории, за которой закреплена образовательная организация и получающих образование в форме семейного образования и самообразования.
Учет детей, получающих образование в форме семейного образования и самообразования, осуществляется систематически, исходя из сроков промежуточной и итоговой аттестации, определенных федеральным законодательством, локальными актами общеобразовательных организаций.
Сведения о детях, получающих образование в форме семейного образования, предоставляются общеобразовательными организациями в управление образования (по состоянию на 1 июня текущего года) (Приложение 5 к Порядку).
3.4.	Дошкольные образовательные организации ежегодно в срок до 15 декабря представляют в управление образования список детей, завершающих получение дошкольного образования в текущем году и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году (Приложение 6 к Порядку).
3.5. БУ СО ВО «КЦСОН Белозерского района», БУЗ ВО «Белозерская ЦРБ» до 1 февраля, представляют в управление образования сведения о детях в возрасте от 6 до 8 лет, проживающих на территории района по состоянию на 1 января текущего года, заверенные подписью руководителя учреждения (организации) и печатью учреждения (организации), в электронном виде и на бумажном носителе (по согласованию) (Приложение 7 к Порядку).














Приложение 1 к Порядку

Список детей, обучающихся в образовательном учреждении


	Наименование ОО
	ФИО
(полностью)
	Дата рождения

	Адрес
регистрации
	Адрес фактического проживания
	Класс/
группа
	Форма обучения
(очная, очно-заочная, заочная, обучение на дому, индивидуальное обучение)

	
	
	
	
	
	
	






	
«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                       МП                                     расшифровка              






Приложение 2 к Порядку

Сведения об обучающихся, зачисленных в общеобразовательные организации 
или отчисленных из них в течение учебного года

	Наименование ОО
	ФИО
(полностью)
	Дата рождения

	Класс
	Дата отчисления в порядке перевода 
(Дата и № приказа)
	Куда выбыл (наименование ОО с указанием муниципалитета)
	Дата зачисления в порядке перевода 
(Дата и № приказа)
	Откуда прибыл (наименование ОО с указанием муниципалитета)

	
	
	
	
	
	
	
	



	




	«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                       МП                                     расшифровка              
	
Приложение 3 к Порядку

Список обучающихся, не посещающих и систематически пропускающих занятия без уважительной причины 
	№ № п/п
	ФИО
Дата рождения учащегося
	Класс

	Количество пропущенных учебных часов без уважительной причины
	Допущенное правонарушение (дата, время совершения, состав
правонарушения)
	Сведения о родителях,
законных представителях (Ф.И.О., адрес проживания)

	Анализ причин и условий пропусков
	Проведённая профилактическая работа в образовательной организации








	«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                       МП                                     расшифровка              







Приложение 4 к Порядку

Список обучающихся, отчисленных из общеобразовательных организаций, достигших возраста 15 лет


	Наименование ОО
	ФИО (полностью)
	Дата рождения
	Класс
	Причина отчисления

	
	
	
	
	










«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                       МП                                     расшифровка              
	
Приложение 5 к Порядку

Сведения о детях, получающих образование в форме семейного образования

	Наименование ОО
	ФИО ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Класс
	Адрес проживания
	Форма обучения
	Результат промежуточной аттестации

	
	
	
	
	
	
	








«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                    МП                                    расшифровка                











Приложение 6 к Порядку

Список детей, завершающих получение дошкольного образования в текущем году 
и подлежащих приему в 1-й класс в наступающем учебном году

	
	Наименование МДОУ
	ФИО ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Адрес проживания
	Адрес регистрации
	ФИО родителя (полностью)
	Планируемая общеобразовательная организация


	
	
	
	
	
	
	



	




	«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                                                                                                                                      МП                                     расшифровка              
	
Приложение 7 к Порядку

Сведения о детях в возрасте от 6 до 8 лет, 
проживающих на территории района

	
	ФИО ребенка (полностью)
	Дата рождения
	ФИО родителя (полностью)
	Адрес регистрации
	Адрес проживания

	
	
	
	
	






«___» __________ 20___ г.                  ________________ (_______________)
                                                                                                       МП                                     расшифровка                            
